Tietosuojaseloste 23.5.2018

Folio-ohjelmiston tietosuojaseloste-esimerkki

Rekisterinpitdjalla on tietosuoja-asetuksen mukaan velvollisuus informoida selkeélla tavalla rekisteroityja.
Tama seloste tayttaa informointivelvoitteen.

1. Rekisterinpitaja

LeasIT Oy

Yhteystiedot:
Puotikuja 3
08500 Lohja

Yhteystiedot rekisterid koskevissa asioissa

Mikko Koivisto
Puotikuja 3

08500 Lohja
044-7779441
mikko.koivisto@leasit.fi

Tietosuojavastaava

Sami Rosenblad
Puotikuja 3

08500 Lohja
044-7779442
sami.rosenblad@leasit.fi

2. Rekisteroidyt

Rekisterissd ovat jarjestelman kadyttajat ja asiakkaat seka asiakkaista asiakkuustietoja.

3. Henkilotietojen kayttotarkoitus

Rekisterin pitamisen peruste:

o Henkil6tietoja kasitellaan kayttajarekisterissa suostumuksen perusteella.
o Henkil6tietoja kasitellaan rekisterdidyn asiakassuhteen seka suostumuksen perusteella.

Henkil6tietojen kasittelyn ja rekisterin kayttotarkoitus
Henkil6tietoja kasitellaan vain ennalta maariteltyihin tarkoituksiin, jotka ovat seuraavat:

e Kayttdjarekisteria pidetdan, koska ohjelmiston kaytto vaatii kayttajan tunnistautumisen.
Ohjelmistoa ei voi kayttaa ilman kayttdjatunnusta. Tunnistautuminen vaaditaan, koska sen
perusteella yllapidetaan asiakastietojen kasittelyrekisteria. Asiakastietojen luominen, poistaminen
muokkaaminen ja katsominen ovat kirjattavia toimenpiteita joiden tekija taytyy tunnistaa.

e Asiakastietoja kdytetdaan asiakassuhteen hoitamiseksi seka raportoinnin mahdollistamiseksi.
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4. Rekisteriin tallennettavat henkilotiedot

Kayttajarekisteri voi pitaa sisalldan seuraavat henkilétiedot:

o sukunimi (pakollinen)
e etunimi (pakollinen)

e sahkoposti (pakollinen)
e puhelinnumero

e valokuva

Asiakastiedot

o sukunimi (pakollinen)
e etunimi (pakollinen)
e osoite

e sukupuoli

e sdhkopostiosoite

e henkilétunnus

e puhelinnumero

e kotikunta

e asumismuoto

e koulutustausta

e rajoitukset

e muistiinpanot

e valokuva

Asiakkuustiedot

e asiakkuuden tila (pakollinen)
e muistiinpanot
e arviot

e tapahtumatiedot, niiden luonne ja kesto (raportointia varten)

e tarkastelupisteet asiakkuudessa

5. Rekisteroidyn oikeudet

23.5.2018

Rekisteroidylla on seuraavat oikeudet, joiden kdyttamista koskevat pyynnot tulee tehda kirjallisesti

osoitteeseen:

Mikko Koivisto
Puotikuja 3

08500 Lohja
044-7779441
mikko.koivisto@leasit.fi

Tarkastusoikeus

Rekisteroity voi tarkistaa tallentamamme henkil6tiedot.
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Oikeus tietojen oikaisemiseen
Rekisteroity voi pyytaa oikaisemaan hdnta koskevat virheelliset tai puutteelliset tiedot.
Vastustamisoikeus

Rekisteroity voi vastustaa henkilotietojen kasittelya, mikali kokee, etta henkilbtietoja on kasitelty
lainvastaisesti.

Suoramarkkinointikielto
Rekisteroidylla on oikeus kieltaa tietojen kayttdaminen suoramarkkinointiin.
Poisto-oikeus

Rekisteroidylla on oikeus pyytaa tietojen poistamista, jos tietojen kasittely ei ole tarpeen. Kasittelemme
poistopyynndn, jonka jalkeen joko poistamme tiedot tai ilmoitamme perustellun syyn, miksi tietoja ei voida
poistaa.

On huomioitava, etta rekisterinpitajalla voi olla lakisdateinen tai muu oikeus olla poistamatta pyydettya
tietoa. Rekisterinpitajalla on velvollisuus sailyttaa kirjanpitoaineisto Kirjanpitolaissa (luku 2, 10 §)
madritellyn ajan (10 vuotta) mukaisesti. Taman vuoksi kirjanpitoon liittyvaa aineistoa ei voida poistaa
ennen maaraajan umpeutumista.

Suostumuksen peruuttaminen

Jos rekisteroitya koskeva henkilotietojen kasittely perustuu ainoastaan suostumukseen, eika esim.
asiakkuuteen tai jasenyyteen, voi rekisterdity peruuttaa suostumuksen.

Rekisterdity voi valittaa paatoksesta tietosuojavaltuutetulle

Rekisteroidylla on oikeus vaatia, ettd rajoitamme kiistanalaisten tietojen kasittelya siksi aikaa, kunnes asia
saadaan ratkaistua.

Valitusoikeus

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus tietosuojavaltuutetulle, jos han kokee, ettd rikomme henkil6tietoja
kasitellessimme voimassa olevaa tietosuojalainsaadantoa.

Tietosuojavaltuutetun yhteystiedot: www.tietosuoja.fi/fi/index/yhteystiedot.html

6. Sadannonmukaiset tietoldhteet

Asiakastiedot saadaan sadanndnmukaisesti:

e asiakkaalta itseltddn asiakassuhteen syntyessa ja asiakassuhteen kuluessa.
e asiakkaalta itseltddn verkko- tai paperilomakkeen kautta

7. Saannonmukaiset tietojen luovutukset

Jarjestelman tietoja ei luovuteta kolmansille osapuolille.

Olemme varmistaneet, etta kaikki palveluntarjoajamme noudattavat tietosuojalainsdaadantoa.


http://www.tietosuoja.fi/fi/index/yhteystiedot.html
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8. Kasittelyn kesto

Henkilotietoja kasitellddn padsadntoisesti niin kauan, kuin asiakkuus on voimassa.

9. Henkilotietojen kasittelijat

Rekisterinpitdja ja tdman tyontekijat kasittelevat henkilotietoja. Voimme myds ulkoistaa palvelimien
yllapidon seka henkil6tietojen kasittelyn osittain kolmannelle osapuolelle, jolloin takaamme
sopimusjarjestelyin, ettd henkilotietoja kasitelladn voimassa olevan tietosuojalainsddadannoén mukaisesti ja
muutoin asianmukaisesti.

10. Tietojen siirto EU:n ulkopuolelle

Henkil6tietoja ei siirreta EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

11. Automaattinen paatoksenteko ja profilointi

Emme kayta tietoja automaattiseen paatdoksentekoon tai profilointiin.

12. Rekisterin suojauksen periaatteet

Rekisterid koskevat manuaaliset aineistot sailytetddn suojatuissa tiloissa. Digitaalisesti tallennetut ja
kasiteltavat tiedot ovat tietokannoissa, jotka ovat palomuurein, salasanoin ja muiden teknisten keinojen
avulla suojattuja. Tietokannat sijaitsevat ymparivuorokautisesti valvotuissa tiloissa, joihin pdasy on
rajoitettu vain sellaisiin henkil6ihin, joilla on tyotehtaviensa perusteella tarve kayttaa tietoja.

Tietomurron sattuessa

IImoitamme mahdollista tietomurroista heita koskeville tahoille valittomasti, viimeistdan 72 tunnin
kuluessa.

13. Tietosuojaselosteen muuttaminen

Pyrimme jatkuvasti kehittdmaan palvelujamme ja siksi pidatdmme oikeuden muuttaa tata
tietosuojaselostetta ilmoittamalla siita talla sivulla.



